@\L\adnf sz

s ()/

2. ZAKLADNI SKOLA HOLESOV

SMETANOVY SADY 625, 769 01 HOLESOV

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracovala: Mgr. Helena Moravc¢ikova, feditelka skoly
Schvalil: Mgr. Helena Moravéikova, feditelka skoly
Cislo jednaci: 524/2023
Vnitini fad nabyva platnosti dne: 4.9. 2023
Vnitini fad nabyva ucinnosti dne: 4.9. 2023

1. Obecna ustanoveni

Tento vnitini fad vydava teditel Skoly na zdklad€ § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a v souladu s vyhlaskou
¢. 74/2005 Sb.

Vnitini fa4d stanovuje pravidla provozu a reZimu ve Skolni druzZiné. Je zdvazny pro pedagogické
pracovniky, mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni zakonnych zastupcti a zaki s
timto vnitfnim fddem provedou vychovatelky pti nastupu déti do Skolni druziny.

Skolni druZina je zfizena jako soucast Skoly, slouzi k vychové€, vzdélani, odpocinku, rekreaci a ke
kvalitnimu vyuziti volného Casu zakt 1. stupné zakladni Skoly.

2. Prava a povinnosti Zaki a jejich zdkonnych zastupci ve Skolni druZiné a pravidla
vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skolni druziné

§ 2 Prava zakii a jejich zakonnych zastupcii

1. Z4ci maji pravo:
a) na vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu
b) na rozvoj osobnosti podle miry nadani a schopnosti
c) jde-li o zaky s poruchami uéeni nebo chovani, na specialni péci v ramci moznosti Skoly
d) na informace o prib¢hu zdjmového vzdélavani
e) na ochranu pted vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jejich mravni vychovu
f) na ochranu pied psychickym a fyzickym nésilim
g) na pomoc a radu od vychovatelek

2. Zakonni zastupci zakti maji pravo:
a) na informace o priibéhu a vysledcich zdjmového vzdelavani svého ditéte
b) na feSeni problémi ditéte s vychovatelkou
¢) pozadat o uvolnéni Zéka ze Skolni druZiny dle pravidel tohoto vnitiniho fadu
d) domluvit se na individualnich pohovorech s vychovatelkou



§ 3 Povinnosti Zakii a jejich zakonnych zastupcu

1. Z4ci maji povinnost:
a) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni
b) plnit pokyny vychovatelky a ostatnich zaméstnanct Skoly vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a vnitfnim fadem Skolni druziny
¢) dodrzovat zasady slusného chovani
d) neposkozovat majetek Skoly a spoluzakt

2. Zékonni zastupci zakd maji povinnost:
a) zajistit, aby zak dochazel fadné do skolni druziny tak, jak je ptihlasen
b) informovat Skolni druzinu o zméné zdravotni zpisobilosti zédka nebo o jinych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani
¢) dodrzovat podminky vyzvedavani a uvoliovani zakd ze SD, vyzvednout si své dité
nejpozdéji do 16:30 hod. V piipadé€, ze tak neucini, vychovatelka zatelefonuje zadkonnym
zastupciim a setrva s ditétem ve Skole do jejich ptfichodu. Pokud je tento postup bezvysledny,
kontaktuje dal3i Gfady, napf. méstsky ufad, Policii CR nebo OSPOD
d) seznamit se s vnitinim fadem a respektovat jej

§ 4 Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skolni druziné

1. VSichni pracovnici Skolni druZiny a jeji zaci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni partnerskych
vztahti podlozenych vzajemnou tctou, divérou a spravedInosti.

2. Vsichni pracovnici Skolni druziny a jeji zaci dbaji na dodrzovani zakladnich spolecenskych
pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

3. Zvlast€ hrubé slovni a tmyslné fyzické utoky zakl vic¢i pracovnikim Skolni druZiny nebo
pracovnikd Skolni druziny vici zakiim jsou povazovany za zavazné poruseni Skolniho fadu a vedeni
Skoly z takového jednani vyvodi disledky v souladu s pracovné pravnimi piedpisy a ustanovenimi
zékona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona (§ 31 odst. 3).

4. Pedagogicti pracovnici:
a) podavaji zakiim a zdkonnym zastupcim Z4kt informace, které bezprostiedné souvisi s
plnénim Skolniho vzdé€lavaciho programu Skolni druZiny, vnitiniho fadu Skolni druziny a
dalSich organizacnich opatient,
b) dbaji na to, aby zaci nepfichazeli do styku s materialy a informacemi pro né nevhodnymi,
¢) vénuji pozornost ochrané pred navykovymi latkami,
d) fidi se zdkonem o ochran¢ osobnich udajl, berou na védomi, Ze informace, které zakonny
zastupce zaka poskytne na ptihlasku skolni druZiny, jsou divérné,
e) feSi problémy zakl se zakonnymi zéstupci, predavaji informace, seznamuji s vnitinim
fadem Skolni druziny, vyfizuji ndméty a stiznosti

74k se ve SD chova slugné k dosp&lym a ostatnim z4kim, dba pokynid pedagogickych a provoznich
pracovnikd.

74k chodi vhodné a &isté upraven a oblegen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje prostory SD v
Cistoté a pofadku, chrani majetek pted poSkozenim.

Zak chréni své zdravi 1 zdravi spoluzaki; jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé
(napf. kouteni, piti alkoholickych népojii, zneuZivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).
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74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu
a ¢innosti ve SD.

4. Provoz a vnitini rezim SD
Prihlasovani a odhlasovani

Pro SD je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje pfihlasovani a
odhlasovani zaku, pfedavani informaci rodi¢tm, vyfizovani naméti a stiznosti. O pFijeti Zaka k
¢innosti SD ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové &innosti, a dal§i podobné ¢innosti
spojenou s pobytem mimo Skolu rozhoduje reditelka Skoly na zakladé pisemné prihlasky.
Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzd€lavaci a zajmové cCinnosti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupci zéka o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu ze SD, do SD.

Pravidla vyzvedavani zaki ze Skolni druziny

Vzhledem k tomu, Ze ¢innosti ve SD musi smétovat ke splnéni cil Skolniho vzdélavaciho programu
pro zajmové vzdelavani, je nutné, aby mély vychovatelky moznost a dostatek Casu pracovat podle
planu bez naruSovani ¢innosti.

Z odpoledni druziny odchazi zaci na zakladé pisemné dohody s rodi¢i s doprovodem nebo
samostatn¢ v pfedem urcenou dobu — doba odchodu je zapsana v piihlasce a tfidni knize.

Do krouzkii organizovanych Skolou si zaky vyzvedavaji vedouci krouzka a po ukonceni je opét
ptredaji vychovatelce SD.

Hlavni &innost SD probiha v dobé od 13, 30 do 15, 00 hod. Tato doba, neni vhodna pro vyzvedavani
a odchody zak.

Moziné odchody ze SD: 13, 15 — 13, 30 hod a 15, 00 — 16, 30 hod
Omluvu nepritomnosti, odchylky v pravidelné dochdzce, zmény odchodi, doprovody, odhlaseni Zika
z SD sdéli zakonny zastupce vzdy pisemné na listecek, s datem a podpisem.

Z. bezpecnostnich divodii neuvoliiujeme Zaky na zakladé telefonické Zadosti, SMS, emailu nebo
ustniho sdéleni ditéte.

V dobé provozu SD se vychovatelky vénuji zakam. Pokud s vychovatelkou chtéji rodi¢e jednat
osobn¢, maji moznost vyuzit tfidni schizky, pfipadné¢ si mohou domluvit termin konzultace
individualné.

Uplata je splatna piedem, plati se pololetné k 14. 9. a k 31. 1, piipadné roéné k 14. 9. Uplaty jsou
stanoveny pfedem na cely Skolni rok.

Vysi uplaty miize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:
e 73k nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi
e 7zakovi nebo jeho zakonnému zéastupci ndlezi zvySeni ptispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo
e 73k svéfeny do pestounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte podle zdkona
o statni socidlni podpofie a tuto skutecnost prokaze fediteli.
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Pokud za zaka neni uhrazena uplata, feditelka §koly miize rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD.
5. Organizace ¢innosti

Provozni doba SD: PO — PA od 6,00 — 7, 35
11, 35-16, 30

Pokud bude zak navstévovat ranni druzinu, ohlési se telefonem u zadniho vchodu do Skolni budovy,
do prislusného oddéleni. Do budovy jiz vstupuje sam, bez doprovodu. Rodice a dalsi navstévnici do
prostor Skoly a SD nevstupuji, pouze za dohodnutych podminek s pedagogickymi pracovniky
SD.

Pii vyzvedavani zdka ze SD se zakonny zastupce ohlasi videotelefonem u zadniho vchodu $koly a
pocka na jeho prichod pied vchodem do $kolni budovy. Pro Zaky 1. ro¢niku je stanovena vyjimka
po dobu prvniho tydne $kolniho roku, kdy pro né zdkonny zastupce smi pijit az do oddéleni SD. Po
uplynuti této doby, plati jiz vySe uvedené podminky.

Diivodem tohoto narizeni je, co nejvice omezit pohyb osob po $kolni budové a tim predejit

naslednym potizZim z tohoto vzniklych (ochrana Zaki pred kradeZemi, pripadné zneuZitim
cizimi osobami).

Pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e Zaka nebo 0soby uvedené na piihlasce do SD, pokud je tento postup bezvysledny

e na zdklad¢ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité
e na zéklad¢ ptfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu
e pozada o pomoc Policii CR

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly. SD realizuje vychovné
vzdélavaci, rekreacni Cinnosti a dal$i aktivity pfedevSim pro deti, mladez, ptipadné jejich rodice a
dalsi zajemce v jejich volném cCase, zejména formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych
¢innosti, umoZiiuje pfipravu na vyucovani.

SD miuize realizovat &innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou
uskutecnovany mimo stanovenou provozni dobu. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

Ramcovy rezim dne SD
11, 35 (12, 30) — 13, 30 konec dopoledniho vyucovani
obéd, hygiena
odpocinkové ¢innosti (hromadné nebo jiné dle individuédlniho pfani)

13,30 - 15,00 rekreacni a zajmové Cinnosti
pobyt venku, vychazka
hygiena, odchody zaki

15,00 - 16, 30 didaktické hry — ptiprava zakt na vyucovani
individuélni odpocinkové ¢innosti
odchody zaka

V dobé od 13, 30 do 15, 00 jsou Zaci obvykle mimo mistnost oddéleni SD / télocviéna, knihovna,
htisté... /, a proto neni mozné v tuto dobu zajistit pfedani Zaka rodic¢tm.
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6. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni Z4ci se chovaji pii pobytu ve $kole, prostorach SD, i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k nizZ dojde béhem pobytu Zakid v budové §koly nebo mimo
budovu p¥i akei poiadané SD, Z4ci neprodlené ohlasi. Vychovatelky provedou prokazatelné
pouceni zakl prvni den Skolniho roku a dodate¢né pouceni zakd, kteti pii pouceni chybéli, provedou
o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za Zaky v provozni dobé &innosti SD.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni ptihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebam zakti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

7. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany Zaki
Do SD Zaci nosi pouze véci potiebné k zdjmovym ¢innostem, cenné véci do skolni druziny nenosi.

Je zakazéano pouzivani veskerych informacnich technologii pouzivanych pro komunikaci (mobilnich
telefont, chytrych hodinek, tabletd ..atd.), tato zafizeni budou vypnuta, aby nenaruSovala pribéh
innosti v SD. Je také zakazano potizovat jakykoliv audiovizualni zdznam mobilnimi telefony &i
jinou technikou." V piipadé poruSeni pravidel stanovenych timto fadem pro vnaseni a pouzivani véci
zakem, uplatni skola pti vzniku skody na téchto vécech pravidlo o zavinéni poskozeného (§ 2918
Obcanského zakoniku) v jehoz dasledku se povinnost Skoly k ndhradé vzniklé Skody (§ 391 zdkona
¢. 262/2006 Sb.) pomérné snizi nebo Upln¢ zanikne."

Projevy vandalismu jsou posuzovény jako hrubé porusovani fadu SD.

Pokud ik naru$uje soustavné ¢innost SD, mize byt rozhodnutim feditelky vylouden. Reditelka
miize rozhodnout o vyloufeni 7aka ze SD, pokud tento Zik soustavné nebo né&jakym
vyznamnym projevem porusil kazefi a poradek, ohroZuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

10. Zavérecéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto vnitiniho fadu je statutarnim organem $koly povétfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka SD.

2. ZruSuje se piedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu. Ulozeni tohoto vnitiniho fadu v archivu

Skoly se fidi Spisovym fadem Skoly.

Vnitini fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelky skoly a zvetejnénim 4. 9. 2023

4. Vnitini fad nabyva ucinnosti dnem 4. 9. 2023

w

V Holesové dne 31. 8. 2023

Mgr. Helena Moravc¢ikova
feditelka Skoly



